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Voor we 
beginnen

Ondersteuner 

Alleen ondersteuners
kunnen andere partijen
dan de categorie
‘Partner’ aanmaken. 

Partij categorieën die 
een ondersteuner kan
aanmaken zijn:

• Lectoraten
• Afdeling
• Sub afdeling
• Faculteit

Medewerkers die via SURFconext
inloggen kunnen alleen een Partner 

(partij)  aanmaken.  Een Partner partij
kan een bedrijf or organisatie zijn

waarmee is samengewerkt. 

Een lectoratenplatform of ander
consortium kan worden

aangevraagd via 
support@publinova.nl

mailto:support@publinova.nl


1. Log in

2. Ga naar ‘profiel
en instellingen’

Aan de slag!



Dan kom je hier

Ga naar “partijen beheren” en klik op 
de ‘ + ‘. 



Dan kom je hier



Platform: 
| Partij instellen 

Upload je logo De grootte van de afbeelding
mag niet groter zijn dan 25 mb. 

Belangrijke velden: 

Email domein:

Voor een uitgebreide
beschrijving van de rollen en

rechten, bekijk de handleiding
‘Publinova: welke rollen zijn er.’

Tip! 

Titel
Zoek eerst of de partij al bestaat.

Als je wilt dat personen die inloggen met dat emaildomein automatisch worden gekoppeld, vul 
dan het emaildomein in. bv. Surf.nl 

Onderliggende partij  Vul hier eventueel een partij in die onder deze 
nieuwe partij valt. Is niet van toepassing bij een 
partner partij. 

https://surf.sharepoint.com/:f:/r/sites/m365-PubliCo-team/Gedeelde%20documenten/General/Handleidingen?csf=1&web=1&e=QADPqb


Platform: 
| Partij instellen 
Belangrijke velden: 

Voeg de juiste personen toe aan de rol ondersteuner. Deze persoon kan alle content bewerken die op 
publinova staat waar de partij eigenaar van is. 

Dit is het aanspreekpunt voor alle vragen over je partij. Zorg dat deze persoon zijn contactgegevens op 
zichtbaar heeft staan.  

Contactpersoon

Ondersteuners

Ondersteuners
Voeg de juiste personen toe aan de rol Eigenaar. Deze persoon kan ook andere personen machtigen. 
Let op! Dit kan alleen als die persoon bekend is in Publinova! Hiervoor moet de persoon 1 keer zijn
ingelogd in het systeem. Dit geldt ook voor de onderstaande rollen.

Eigenaar 

Vergeet na je wijzigingen niet op 

“opslaan”
bovenin te drukken!

Wie mag producten koppelen aan jouw partij? Wie mag koppelen?

Onderzoekerà Iedere onderzoeker van 
jouw partij kan een project of product 

aanmaken en koppelen aan jouw partij.

Niemandà Alle projecten
en producten komen rechtstreeks uit

bronsysteem. Niemand kan een project of 
product handmatig koppelen aan je partij.

Iedereenà Iedere medewerker van een
hogeschool kan een project of product 

koppelen aan jouw partij.



Koppel nu je 
producten en 
projecten  
aan je partij

• Ga naar het product of project dat je wilt koppelen
• klik op het potlood (hiervoor moet je eigenaar zijn

van het project of product)
• Vul bij partij de nieuw aangemaakte partij toe. 

!

Wanneer de naam van de 
nieuwe partij identiek is aan de 

partij import van een
bronsysteem kunnen er ook
automatisch projecten en

producten worden gekoppeld. 
Dit is pas zichtbaar 24 uur na

aanmaken van de nieuwe
partij.



VEEL PLEZIER EN SUCCES OP 
PUBLINOVA!


