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Voor we 
beginnen

- Om eigenaar te worden, 
moet je een profiel op 
Publinova hebben

- Om een profiel op 
Publinova te krijgen, 
moet je inloggen op 
www.publinova.nl via 
SURFconext met je 
instellings-account. Mail 
daarna naar
support@publinova.nl
zodat we weten dat we 
je eigenaar kunnen
maken. 

- Wij bevestigen wanneer
je eigenaar bent 
geworden. Dan kan je 
met deze handleiding
aan de slag. 

http://www.publinova.nl/
mailto:support@publinova.nl


Je bent 
eigenaar 
van een 
partij. En nu?

• andere mensen tot mede-eigenaar maken

• andere mensen verwijderen als mede-eigenaar

• mensen toevoegen in de rol van ondersteuner

• mensen toevoegen als contactpersoon

• een afbeelding bij de partij toevoegen

• gegevens over de partij toevoegen, verwijderen
of bewerken (omschrijving, link naar de kanalen
van de partij zoals een eigen website, partij-
identifier invullen, etc.)

je kan:

Als er al een automatische
koppeling is tussen Publinova en
jouw instelling, dan zie je een hoop 
informatie gekoppeld aan jouw
partij zoals we die door jouw
instelling aangeleverd krijgen. 



Let op! Dit is 
belangrijk. 

• het profiel van publinova admin als mede-
eigenaar van de partij verwijderen! Anders kun je 
nooit ondersteuning krijgen van de admin van 
Publinova, mocht er iets mis gaan. 

• de naam van de partij wijzigen! 

• het email domein aanpassen!

• Als de naam of  het email domein niet kloppen
overleg met support@publinova.nl en pas niet zelf
aan

ga nooit:
!

mailto:info@publinova.nl
mailto:support@publinova.nl


Ook handig om te weten:
• Voor gebruikers is aan de voorkant niet te zien wie de er eigenaar is. 

Ondersteuners worden wel getoond. 

• Voor gebruikers is 1 contactpersoon te zien op het profiel van de partij. 
Alleen de eerste wordt getoond.

• Je kan geen eigen hogeschool partij maken. Als er een Hogeschool partij
aangemaakt moet worden mail dan met verzoek naar
support@publinova.nl

• Een ondersteuner is gemachtigd om partijen zoals een lectoraten, 
afdelingen, etc. aan te maken. Daarna kan de lector, onderzoeker of 
communicatieadviseur de pagina aanvullen. Alle medewerkers die 
inloggen via SURFconext kunnen (alleen) een partner aanmaken. Zie
hiervoor de handleiding Lectoraat of andere partij aanmaken. 

mailto:support@publinova.nl


1. Log in

2. Ga naar ‘profiel
en instellingen’

Aan de slag!



Dan kom je hier

Ga naar “partijen beheren” en klik op 
de partij die je daar ziet staan. 

NB: Zie je geen partij staan? Dan ben je nog geen
eigenaar. Neem contact op met 
support@publinova.nl

Wil je een partij aanmaken, klik op ‘+’. 

mailto:info@publinova.nl


Dan kom je hier

Klik op het potlood-icoon
rechtsboven om jouw
partij te bewerken



Dan kom je hier Hier kan je alle velden van de partij kan bewerken. Voeg hier het logo 
van je partij toe, geef een beschrijving van jouw partij en vul de 
gegevens aan waar je die nodig acht! 

NB: pas nooit het e-maildomein of de naam van de partij aan! Als je 
hier vragen over hebt, neem contact op met support@publinova.nl

Je kan hier ook wijzigen wie eigenaar, 
ondersteuner en contactpersoon is/zijn. 
Voorwaarde is wel dat deze personen een profiel
op Publinova hebben. Wil je dus een collega
toevoegen in één van deze rollen, maar kan je 
hem/haar niet vinden? Zorg dan dat je collega
een keer inlogt en voeg die persoon daarna toe. 
Zorg ook dat de naam en het emailadres niet op 
anoniem staan. Nadat je de college hebt
toegevoegd kan het profiel, indien gewenst, op 
anoniem worden gezet.  

Vergeet na je wijzigingen niet op 

“opslaan”
bovenin te drukken!

mailto:info@publinova.nl


Platform: 
| Partij instellen 

Wie mag producten koppelen aan jouw partij? 

Upload je logo

Wie mag koppelen?

Logo niet zwaarder dan 25 mb. 

Belangrijke velden: 

ROR Bijna elke instelling heeft een ROR. Deze is te vinden op: https://ror.org/

Onderzoekerà Iedere
onderzoeker van jouw instelling

kan een project of product 
aanmaken en koppelen aan jouw

partij.

Niemandà Alle projecten
en producten komen rechtstreeks

uit bronsysteem. Niemand kan
koppelen aan je partij.

Iedereenà Iedere medewerker
van een hogeschool kan een

project of product koppelen aan
jouw partij.

Voor een uitgebreide
beschrijving van de rollen en

rechten, bekijk de handleiding
‘Publinova: welke rollen zijn er.’

Tip! 

Onderliggende partijen Voeg hier partijen in die onder de hogeschool vallen. Bv. Afdelingen, lectoraten, consortia. Deze
moet eerst aangemaakt zijn. Zie handleiding Lectoraat of andere partij aanmaken.

https://ror.org/
https://surf.sharepoint.com/:f:/r/sites/m365-PubliCo-team/Gedeelde%20documenten/General/Handleidingen?csf=1&web=1&e=QADPqb


Platform: 
| Partij instellen 
Belangrijke velden: 

Hier kun je in het kort vermelden wat bijvoorbeeld de speerpunten op 
het gebied van onderzoek zijn voor jouw hogeschool. Je kunt hier ook
verwijzen naar specifieke pagina’s op jouw hogeschool website. 

Verzoek: verwijs in ieder geval naar het privacy-statement van je 
hogeschool (bijvoorbeeld: www.hu.nl/privacy), zodat gebruikers meer
informatie kunnen nazoeken over hoe hun gegevens vanuit hun
hogeschool worden geleverd aan Publinova.

Omschrijving  

Voeg de juiste personen toe aan de rol ondersteuner. Deze persoon kan alle content bewerken die op 
publinova staat onder de naam van de partij. Deze persoon kan ook afdelingen, lectoraten, etc. 
toevoegen. 

Dit is het aanspreekpunt voor alle vragen over praktijkgericht onderzoek bij jouw hogeschool. Zorg dat deze
persoon zijn contactgegevens op zichtbaar heeft staan.  

Contactpersoon

Ondersteuners

Voorkom weesproducten!

Wanneer iemand uit dienst gaat wil je 
niet dat het product of project niet meer
beheerd kan worden. Daarom raden wij
aan om ondersteuner ook eigenaar als
default aan te zetten. Hierdoor kan een
ondersteuner altijd bij het project of 
product. De eigenaar van het product en
project kan altijd ‘ondersteuner ook
eigenaar’ uitzetten.

Tip! 

Ondersteuners
Voeg de juiste personen toe aan de rol Eigenaar. Deze persoon kan ook andere personen machtigen. 
Let op! Dit kan alleen als die persoon bekend is in Publinova! Hiervoor moet de persoon 1 keer zijn
ingelogd in het systeem en (nog) niet het profiel op anoniem zetten. Dit geldt ook voor de 
onderstaande rollen.

Eigenaar 

http://www.hu.nl/privacy


VEEL PLEZIER EN SUCCES OP 
PUBLINOVA!


